
T.C.
KEMALPAŞA KAYMAKAMLIĞI

Kemalpaşa Lütfü Ürkmez Mesleki ve Teknik Anadolu 
Lisesi Müdürlüğü

Sayı : 28911412-50.99-E.14985500 20.08.2019
Konu : Sene Başı Öğretmenler Kurulu

LÜTFÜ ÜRKMEZ MESLEKİ ve TEKNİK ANADOLU LİSESİ ÖĞRETMENLERİNE
Ortaöğretim  Kurumları  Yönetmeliğinin  109/3.  maddesi  uyarınca  yapılması 

gereken  Sene  Başı  Öğretmenler  Kurulu  02.09.2019  tarih  ve  saat  09.30’da  okulumuz 
Kütüphanesinde Okul Müdürü Kubilay YENDİ ’nın başkanlığında aşağıda belirtilen gündem 
maddelerini görüşmek üzere yapılacaktır.

Belirtilen  gün  ve  saatte  tüm  öğretmenlerin  gündem  maddeleri  doğrultusunda 
hazırlıklarını tamamlayarak toplantıda hazır bulunmanızı önemle rica ederim.

Kubilay YENDİ
             Okul Müdürü

…………………………………………………………………………………………………...
GÜNDEM MADDELERİ 
1- Açılış ve yoklama 
2- Ulu Önder Mustafa Kemal Atatürk ve ebediyete intikal etmiş Türk büyükleri adına Saygı 
duruşu ve İstiklâl Saygı marşı
3-2019-2020 Öğretim yılında yapılacak öğretmenler kurulu ve diğer toplantılarında görev 
alacak (iki asil, iki yedek) kurul yazmanının seçimi
4- Gündem maddelerinin okunması, eklenecek ve çıkarılacak maddelerin görüşülmesi varsa 
tekliflerin değerlendirilmesi
5- Okul Müdürü Kubilay YENDİ ‘nin sunuş ve açılış konuşması. Tatil süresince gelen 
yazıların, Yeni Göreve başlayan ve ayrılan arkadaşların bilgilendirilmesi
6-Eğitimle ilgili anayasa, kanun ve yönetmeliklerin okunması
a) Anayasamızın eğitim ile ilgi (24,42,58. ve 59.m) maddelerinin okunması,
b) 1739 Sayılı Milli Eğitim Temel Kanunu, Türk Milli Eğitimin Genel Amaçları 1-14. ve 55. 
Maddeler
c) Personelin Görev ve Sorumlulukları ile ilgili 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunun 
7.15.26.27.31.104.105ve125.`ive Öğretmen izin işlemleri (102.103.104.105.106.107 ve 108. 
maddeleri)Maddelerinin okunması v.b ve yönetmeliklerin yönetici-öğretmen ve öğrencileri 
ilgilendiren bölümleri; okulun kuruluş amaçlarının; eğitim-öğretim-yönetimle ilgili önemli 
görülen genelge ve yazılarının okunup açıklanması.
d) Milli Eğitim Bakanlığı Orta Öğretim Kurumları Yönetmeliğinin 5-19, 77-94, 107-224 
maddelerinin okunması ve bilgi verilmesi,
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7- 2018-2019 Öğretim yılının genel bir değerlendirmesi, öğretim yılı boyunca alınan kararlar 
ve bunların uygulama sonuçlarının değerlendirilmesi
8- 2018-2019 Öğretim yılı okulun sınıf, şube ve derslere göre istatistikî bilgilerden 
faydalanılarak başarı ve meslek edindirme durumunun değerlendirilmesi, başarıyı menfi 
etkileyen hususlar üzerinde durularak ulaşılan sonuçlara göre 2019-2020 öğretim yılına ışık 
tutacak kararlar alınması 
      a) Kurum Kültürü açısından; Sosyal ve Kültürel faaliyetlerin genel değerlendirilmesi        ( 
Projeler, v.s )
      b) Mesleki etkinlik kapsamındaki çalışmalarının değerlendirilmesi
      c)Mesleki ve teknik eğitim alanlarımızla ayrıca; yapılan proje, tasarım, üretim ve hizmet 
çalışmaları, hayat boyu eğitimle ilgili konular, tanıtım, yönlendirme, mesleki rehberlik 
çalışmaları, istihdama yönelik mesleki eğitim hizmetleri, sağlık ve güvenlik gibi konularda, 
yapılan çalışmaların görüşülüp değerlendirilmesi ve 2019-2020 Eğitim öğretim yılı için 
vizyon oluşturulması
      d) Rehberlik ve Yönlendirme Hizmetlerinin değerlendirilmesi
      e) Mezunların takibi (YKS (TYT ve AYT SONUÇLARI ) ve işe yerleşme durumları)
9-Okul genel disiplin durumunun görüşülmesi; 2018-2019 Öğretim yılı içinde davranış notu 
indirilen öğrencilerin disiplin durumunun ayrı ayrı görüşülmesi, cezaların öğrenci 
dosyalarından silinmesi hususlarının görüşülmesi(O.Ö.K.Y. Md. 171 )
10- 2018-2019 Öğretim Yılı Rehberlik ve Psikolojik Danışma Servisi ve Sınıf Öğretmenliği 
ile Sosyal Etkinlik Raporlarının kurulda genel değerlendirilmesi 
11-Milli Eğitim Bakanlığına bağlı Orta öğretim Kurumları Yönetmeliği ve Sosyal etkinlikler 
yönetmeliğinde değişen ve eklenen maddelerinin okunması ve açıklanması (O.Ö.K.Y 
Değişiklik: RG: 1 Eylül 2018 CUMARTESİ Sayı: 30522 ve S.E.Y 1 Eylül 2018 
CUMARTESİ Resmî Gazete Sayı: 30522) tarih ve sayılı değişikliklerin okunması tebliğ ve 
açıklanmanın yapılması) 2018-2019 eğitim öğretim yılı ikinci dönem uygulamaya başlanan; 
E-Okuldaki Sosyal Etkinlik Modülü hakkında gerekli bilgilendirme çalışmasını yapılması. 
İş/işlemlerin karara bağlanması 
12-Atatürk İnkılâp ve İlkelerinin öğretim esasları ile öğretim programlarında yer alması 
gereken Atatürkçülükle ilgili konulara derslerde yer verilmesi hususlarının açıklanması; 
(Değişik:RG-1/9/2018-30522) ve (2104,2212 ve 2488 sayılı tebliğler dergileri )
13-Okulun işleyişi ile ilgili hususların görüşülmesi ve kararların alınması;
A. 2019-2020 çalışma takviminin okunması: Valilik çalışma takvimine göre öğretmen 
hazırlıkları ile ilgili açıklamalar – yıllık plan, günlük plan, zümre toplantıları)Yıllık ve günlük 
planların 2551 sayılı tebliğler Dergisin ( sayfa 37) deki ve Talim Terbiye Kulunun Sitesindeki 
e-müfredat programlarının ayrıca Mesleki Eğitim Genel Müdürlüğündeki Programların 
incelenerek gerekli esaslara göre yapılması hususlarını görüşülmesi, özel eğitim ihtiyacı olan 
bireyselleştirilmiş eğitim programları (BEP), sosyal kulüp yıllık çalışma planları hazırlanması
B. Okul Zaman çizelgesinin görüşülmesi ve karara bağlanması ayrıca açıklanması, 
(O.Ö.K.Y Mad.9), (Derse giriş, çıkış, Öğle arası ve teneffüs araları hakkında) Haftalık Ders 
Programının dağılımı ve ders dağılım hususlarının görüşülmesi(O.Ö.K.Y Madde 12)
C. Öğrenci devamsızlıklarının önlenmesi ve Derse geç gelen öğrencilerin derse kabul 
şeklinin belirlenmesi(O.Ö.K.Y.Mad.35,36). Derslere giriş-çıkışlarda dikkat edilecek hususlar,
D. Derslerde öğrencilerin yoklamalarının yapılması, derse geç kalan öğrencilerin yoklama 
fişlerine nasıl yazılacağı, Dersten öğrenci çağrılma şeklinin belirlenmesi
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E. Öğrencilerin uyması gereken kuralların, onlardan beklenen olumlu davranışların; 
derslerde, toplantılarda, törenlerde ve rehberlik çalışmalarında ve her türlü sosyal etkinliklerde 
öğrencilerde kazandırılmasına yönelik yapılacak çalışmaların görüşülmesi (Ortaöğretim 
Kurumları Ödül ve Disiplin Yönetmeliği-Md. 157)
F. Öğrencilere okul eşyası, ders araç-gereci, makine ve teçhizatın korunması, kullanılması 
ve bakımı yönünde iyi alışkanlıklar kazandırılması yönünde görüşmeler yapılması
G. Ortak sınavlarda dikkat edilecek hususların görüşülmesi (O.Ö.K.Y.Mad 45/1,A-H/2)
H. Öğretmenlerin izin-rapor işlemlerinde izlenecek yol ve herhangi bir nedenden dolayı 
yapılamayan derslerin telafisinin nasıl yapılacağı, telafi uygulama kararlarının alınması, 
(O.Ö.K.Y.Mad.78/4/o alt bentti)
İ. Öğretmen, öğrenci ve personelin kılık-kıyafet ve davranışları bakımından uymaları 
gereken hususlar üzerinde durulması, 
J. Ders defterlerine işlenen konuların ayrıntılı yazılıp imzalanması(kazanımların açık ve 
tam adıyla yazılması), karalama veya silme vb. işlemlerin görüşülüp karara bağlanması, 
(O.Ö.K.Y. Madde 86 /4/h al bentti)
K. Gezi-gözlem, inceleme ve deney raporlarının hazırlanması (2140 sayılı Tebliğler 
Dergisi),
L. Destekleme ve yetiştirme kursları ile ilgili ihtiyaçların tespiti ve kurslarda verimliliğin 
artırılması, Öğrenci destekleme ve yetiştirme kurslarının açılması ile egzersiz çalışmalarında 
dikkat edilecek hususlar,
M. Okul Aile Birliği Kapsamındaki toplantılar, Öğretmen-veli toplantılarının yapılma şekli 
ve tarihlerinin belirlenmesi,(Tarihlerinin belirlenmesi)
N. Proje ve Performans ödevlerinin değerlendirme çizelgelerinin belirlenmesi ve karara 
bağlanması, Proje ve Performans ödevlerinin dağılımı teslimi vb. konularda dikkat edilecek 
hususların belirlenip karara bağlanması(O.Ö.K.Y.Mad.50/1,2,3,…….8),topluma hizmet 
etkinliklerine yönelik seminer, konferans ve benzeri çalışmaların planlanması konularının 
görüşülmesi
O. Öğrencilerin; kılık-kıyafet, tertip-düzen, cep telefonu kullanımı ile ilgili hususlarda 
izlenecek ortak prensipler ve kararların alınması,(Bakanlığın güvenli okul kapsamında 
yayınladığı genelge doğrultusunda)
P. Ders yılının açılış ve kapanış törenleri kurulunun oluşturulması.(Md Yrd. Bşk. En az 2 
Öğretmen ve öğrenci temsilcisinden oluşur. M.E. B S.E.Y.Mad.28),
Q. Bayrak törenlerinin yapılışında izlenecek yol ( 2569 Sayılı Tebliğler DergisiSosyal 
Faaliyetler Yönetmeliğinin. Md. 29)
R. Öğrencilerin derse hazırlıklı gelmeleri ve Öğrenci seviyesine uygun eğitim-öğretim 
çalışmaları, ders işlenişi ile ilgili hususların görüşülmesi,
S. Müdür Yardımcılarının görev dağılımları hakkında bilgi verilmesi,
T. Öğretmenlerin performanslarını artırmak amacıyla her öğretim yılında en az bir defa 
dersleri izleme ve rehberlik etme kapsamında yapılacak çalışmanın planlamasının 
görüşülmesi. (O.Ö.K.Y Mad.78/4/d alt bentti)
U. 2018-2019 Eğitim Öğretim yılı Zümre toplantıları ve ders kesimi raporlarında 
belirtilen hususlarda, yönetimce yapılan çalışmalar konusunda öğretmenlerin bilgilendirilmesi
V. Öğretmen nöbetlerinde; Nöbetlerde uyulması gereken esasların görüşülüp karara 
bağlanması ve nöbet süresinde çeşitli nedenlerden dolayı boş geçen derslerin 
tamamlanmasındaki uygulamanın görüşülmesi(O.Ö.K.Y.Mad.86./4/ö-91.),
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W. Öz değerlendirme çalışmalarının görüşülüp planlanması hususlarını görüşülmesi
X. Öğrencilerin Türkçeyi doğru konuşup yazabilmeleri konusunda öğretmenler arasında 
birliği sağlayıcı hususların belirlenmesi,
Y. Tüm sınıf seviyelerine yapılacak Ünite sonu genel kazanım, YKS(TYT ve AYT) 
sınavlarına hazırlık değerlendirme sınavı yapma kararının görüşülmesi, uygulama esnasında 
usul ve esasların belirlenmesi,
Z. Laboratuvarlardan, kütüphaneden, spor salonundan, diğer özel dersliklerden ve ders 
araç gerecinden azami ölçüde faydalandırılmasına dair görüşmeler yapılması ve kararlar 
alınması
AA. Yazılı soruları ve Öğrenci için kullanılacak her türlü ders materyallerinin çoğaltılması 
hususunun görüşülmesi, 
BB. Onur belgesiyle ödüllendirilebilecek davranışların belirlenmesi ve belirlenen 
davranışların okul yönetimince onur kurulu ile ödül ve disiplin kuruluna bildirilmesi ( Ödül ve 
Disiplin Yön. Md-161,162 
CC. Yardıma muhtaç öğrencilerin tespiti çalışmalarının belirlenmesi (Bilgi Formlarının – 
dağıtımı ve toplanması hususlarının karara bağlanması )
DD. Yönetici ve öğretmenlerin, derslerde ve ders dışı zamanlarda eşit, tutarlı ve hoş görülü 
davranmalarına yönelik kararlar alınması
EE. Okulu tanıtıcı ve özendirici faaliyetlerin planlanması ve uygulanması konusunda karar 
alınması. Öğrencilerin kültür, sanat ve spor alanında aldıkları başarıların, tüm öğrenciler ile 
velilere ve kamuoyuna duyurulması için yapılması gereken işlemler üzerinde görüşme 
yapılması 
FF. Milli Eğitim Bakanlığı Ortaöğretim Kurumları Sosyal Etkinlik Yönetmeliğinin 
okunması 2019-2020 eğitim öğretim yılında yapılacak toplum hizmeti çalışmalarının 
belirlenmesi: (S.E.Y Mad.9)
GG.  Ders Dışı Eğitim çalışmaları kapsamında yapılabilecekler hakkında bilgi verilmesi ve 
görüşülmesi 
HH. Okulda yapılabilecek sosyal, kültürel ve sanatsal etkinliklere yönelik görüşmelere yer 
verilerek kararlar alınması. Ayrıca Değerler Eğitimi hususunda gerekli çalışmaların 
görüşülmesi, planlanması ve eylem plan kararlarının alınması.
İİ. Sınıf rehber öğretmenleri ile kulüp danışman öğretmenlerinin belirlenmesi:08 Haziran 
2017 ve 01 Eylül 2018 tarihli rg de 30090 ve 30522 sayılı Resmi Gazeteler ’de Yayımlanan 
Milli Eğitim Bakanlığı Eğitim Kurumları Sosyal Etkinlikler Yönetmeliğinin 8. mad.1.fıkrasına 
göre Kurulacak öğrenci kulüplerinin belirlenmesi ve Danışman Öğretmenlerin Seçilmesi,18-
1.a ya göre Kutlanacak Gün ve Haftaların Kulüplere Dağılımı)
1. Sınıf Rehber Danışman öğretmenlerinin seçimi,
2. Kurulacak öğrenci kulüplerinin belirlenmesi,
3. Kutlanacak Gün ve Haftaların belirlenmesi

14- Okulun özelliğine göre gerekli olan komisyon ve kurullarda görev alacak öğretmenlerin 
seçilmesi/ görevlendirilmesi;
A. Sınıf veya şube öğretmenler kurulunun oluşumu ve toplantı tarihinin belirlenmesi,
(O.Ö.Y.110 Maddesi –ŞÖK ve SÖK)
B. Zümre öğretmenler kurulu toplantı tarihleri ile usullerinin görüşülmesi ve alınacak 
kararlarının ilgili yönetmeliklere göre yapılması ve idareye teslim tarihinin 
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belirlenmesi(O.Ö.K.Y Mad.111),
C. Okul zümre başkanları kurulu toplantı tarihleri ile usullerinin görüşülmesi ve alınacak 
kararlarının ilgili yönetmeliklere göre yapılması ve idareye teslim tarihinin belirlenmesi, 
(O.Ö.Y.112 Maddesi)
D. Okul öğrenci meclisi, (O.Ö.Y.116 Maddesi-MİLLÎ EĞİTİM BAKANLIĞI 
DEMOKRASİ EĞİTİMİ VE OKUL MECLİSLERİ YÖNERGESİ- T.D.EYLÜL 2004/2564)
1) Okul Seçim Kurulunun Oluşumu:(Mad.9, kurulca seçilen 1 asıl,1 yedek öğretmen 
başkanlığında Öğrencilerden seçilen 2 asıl,2 yedek öğrenci.)
2) Sandık Kurulunun Oluşumu: Oluşumu:(Mad.10, kurulca seçilen 1 asıl,1 yedek 
öğretmen rehberliğinde Öğrenci kurulu veya okul onur genel kurulunda seçilen 3 asıl,3 yedek 
öğrenci.)
E. Okul öğrenci ödül ve disiplin kurulu, (O.Ö.Y.185 Maddesi-2 asil-3 yedek gizli oyla 
seçim)
F. Onur Kurulu başkanı, (O.Ö.Y.182 Maddesi-1 asil -1 yedek öğretmen gizli oyla seçim) 
G. Sosyal etkinlikler kurulunun oluşturulması(O.Ö.K.Y.115. Maddesi-08.06.2017 
tarih,30090 sayılı Resmî Gazete’ de yayımlanan Millî Eğitim Bakanlığı Eğitim Kurumları 
Sosyal Etkinlikler Yönetmeliği hükümlerine göre kulüp ve toplum hizmeti görevlerini 
yürütmek üzere sosyal etkinlikler kurulu oluşturulur.) Md.yrd.,Öğretmenler Kurulunda 
Danışman Öğretmen olarak belirlenen 3 Öğretmen, Öğrenci Kulübü temsilcilerinin kendi 
aralarından seçecekleri 2 öğrenci, Okul Aile Birliğince belirlenen 1veliden oluşur.)
H. Sayım Kurulu: (O.Ö.Y. MADDE 117- (1) Sayım kurulu, Taşınır Mal Yönetmeliği 
hükümlerine göre kurulur ve aynı Yönetmelik hükümlerine göre görevlerini yürütür.)(2 asil-2 
yedek)
İ. Taşınır Değer Tespit Komisyonuna, Başkan, asil, yedek üye seçimi,
J. Muayene ve Kabul Komisyonu: (O.Ö.Y. MADDE 119) (2 asil 2 yedek üye)
K. Satın Alma ve İhale Komisyonu : (O.Ö.Y. MADDE 119) (3 asil 3 yedek üye)
L. Kalite Kontrol Komisyonu: (O.Ö.K.Y. MADDE 119) (2 asil, 2 yedek)
M. Okul Aile Birliği Denetim Kurulu Seçimi (M.E. B. Okul Aile Birliği Yön.Mad.14: 
Öğretmenler kurulunca seçilen 2 asil 2 yedek öğretmen)
N. Okul Kantini ve Yemekhane Denetim Komisyonu: (M.E. B 2007/33 sayılı Genelge, 
Sorumlu Müdür Yardımcısıyla 1 asil 1 yedek üye öğretmen seçimi-tercihen Biyoloji Öğret. 
Ayrıca Okul Aile Birliğinden bir yetkili, okul meclis başkanı ve yardımcısı.)
O. Kontenjan Belirleme ve Kayıt Kabul Komisyonu: (O.Ö.Y. MADDE 25/1,a) Okul 
müdürünün başkanlığında bir müdür yardımcısı, bir rehber öğretmen, Alan Şefi, öğretmenler 
kurulunca seçilen bir asil bir yedek öğretmen, okul-aile birliğini temsilen bir velinin 
katılımıyla kontenjan belirleme komisyonu oluşturulur.
P. Temrinlik malzemeleri alımı için Teknik müdür yardımcısı başkanlığında,Alan 
Şeflerinden komisyon oluşturulması,
Q. Rehberlik ve Psikolojik Danışma Hizmetleri Yürütme Komisyonu: (17.04.2001 tarih, 
24376 sayılı resmi gazetede yayınlanan Rehberlik ve Psikolojik Danışma Hizmetleri 
Yönetmeliği- Md:45 –Okul Müdürü başkanlığında, Müdür Yardımcılar, Rehberlik ve 
Psikolojik Danışmanlar, Sınıf Rehber öğretmenlerinden her sınıf seviyesinden seçilecek en az 
birer temsilci, Disiplin kurulundan bir temsilci, Okul Aile birliğinden bir temsilci, Okul 
öğrenci temsilcisi)
R. Bireyselleştirilmiş Eğitim Programı Geliştirme Birimine Müdür Yardımcısı, Sınıf 
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öğretmenleri, Her Branştan Bir öğretmen ve Rehber öğretmen seçimi
S. Kütüphane Kaynaklarının Tespiti ve Seçimi Komisyonu: Kütüphanecilik Kulübü(okul 
müdürünün başkanlığında, ilgili zümre başkanları, kütüphanecilik kulübü danışman 
öğretmeni, kütüphanecilik kulübü temsilcisi, okul-aile birliğinden bir üye, okul öğrenci 
meclisi başkanı, kütüphaneci veya kütüphane memurundan oluşturulur. ) ( Okul kütüphaneleri 
Yönetmeliği- Md: 10-11-12 )
T. Kütüphane Kaynaklarının Bakım, Onarım, Ayıklama komisyonu seçimi: (Okul müdür 
başyardımcısı veya okul müdürünce görevlendirilecek bir müdür yardımcısının başkanlığında 
kütüphanecilik kulübünde görevli öğretmen, kütüphaneci veya kütüphane memurundan 
oluşturulacak bir komisyon)
U. Ayıklama ve İmha Komisyonu; 16.05.1988/19816 RESMİ GAZETE DEVLET ARŞİV 
HİZMETLERİ HAKKINDA YÖNETMELİĞİ MADDE 33 E GÖRE KURULMASI (EN AZ 
3 KİŞİ 5 KİŞİ ARASI)( 1- Md. Bşk. 2-Md. Yrd. 3- Bir Öğretmen 4-Memur 5- Memur 
TAŞINIR MAL YÖNETMELİĞİ KAPSAMINDA İMHA KOMİSYONU OLUŞTURMA
V. Okul yazı, Eser İnceleme ve Seçme Kurulu: (08 Haziran 2017 tarih,30090 sayılı Resmi 
Gazete ’de Yayımlanan Milli Eğitim Bakanlığı Eğitim Kurumları Sosyal Etkinlikler 
Yönetmeliğinin 12.maddesi2.a) Müdür Yardımcısı Başkanlığında, 2 öğretmen,İlgili sosyal 
etkinlikler danışman öğretmeninden ve temsilci öğrenciden Eser İnceleme ve Seçme Kurulu 
oluşturulur.
W. Tören Hazırlama, Kutlama ve Uygulama Komisyonuna: (Müdür yardımcısı, Edebiyat, 
Beden Eğitimi, Resim-Müzik Öğretmen seçimi(Törenlerle İlgili Esaslar Madde 28)
X. 2023 Eğitim Vizyonu Belgesi Kapsamında Okul Gelişim Yönetim ve İyileştirme-
Geliştirme Ekibi Temsilci seçimi:(Okul Md. sor. Md. Yrd. En az iki öğret. Rehber öğret. En az 
bir destek pers. En az iki veli, en az iki öğrenci, bir okul aile bir temsilcisi, sivil top. Kur. 
Seçilen bir temsilci, muhtar )
Y. Stratejik Okul Planı Ekibi oluşturulması: (Müdür, 1 Md. yrd.3 öğret. Okul aile bir. 
Tem. OGYE ekibinin aynı görevi yürütmesi.)
Z. Okul Proje Hazırlama Ekibinin seçimi, Müdür yardımcısı,öğretmen, rehber öğretmen 
seçimi,
AA. Basın Yayın ve Okul Dergisi hazırlama ve Yayınlama Komisyonu
BB. Web yayın kuruluna Müdür yardımcısı, Edebiyat öğretmeni,Bilişim Teknolojileri 
öğretmeni,Yabancı Dil öğretmeni seçimi, (Millî Eğitim Bakanlığı İnternet WEB Sitesi Genel 
Kuralları: WEB Sayfa Yapısı İle İlgili Kurallar 1.1.12 – En az iki öğretmen)
CC.   Tanıtım, Mezunları İzleme, istihdam, mesleki rehberlik ve danışma komisyonuna 
( Müdür Yardımcısı, Üç Öğretmen, Alan/Atölye şefleri seçimi ile rehber öğretmen seçimi, 
okul aile bir Başkanı
DD. Sivil Savunma Ekiplerinin oluşturulması;İlgili Kanun ve yönetmeliklerin okunması, 
Mesleki Teknik Eğitim Yön. 121. maddesine göre Sivil Savunma Ekipleri ( 7126 sayılı Sivil 
Savunma Kan. Göre) kurulması. (2 öğretmen) 
EE. İş sağlığı ve Güvenliği Komisyonu: 28532 Sayılı Resmi Gazete’ de yayınlanan İş 
Sağlığı ve Güvenliği Kurulları Hakkındaki Yönetmelik Gereği. (Müdür, Müdür Yrd, İSG 
uzmanı, Fizik Öğret, Kimya Öğret, Biyoloji Öğret. Sivil Savunma Kulüp Rehber Öğret. 
Sendika Temsilcisi), Yangın Söndürme Ekibi öğretmen seçimi, Kurtarma Ekibi öğretmen 
seçimi, Koruma Ekibi öğretmen seçimi, İlk Yardım Ekibi öğretmen seçimi,
FF. Okul Yemekhane Yemek Listesini belirleme ve takip Komisyonu,
GG. Ücretsiz ders kitaplarının dağıtımında görev yapacak komisyonun tespiti,
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HH. Etik Komisyonu,
İİ. OKUL SERVİSİ (TAŞIMAYICI) TESPİT KOMİSYONU(Okul Müdürü başkanlığında 
1 Asil Öğret.,1 Yedek öğret., Servisle taşınan öğrencilerin velilerinde 2 asil veli,2 yedek veli 
ve Okul Aile Birliği Başkanı)
JJ. Servis Araçlarını Denetleme Komisyonu,( (25.10.2017 TARİH VE 30221 SAYILI 
REGA SERVİS TAŞIMA YÖNETMELİĞİ) VE OKUL SERVİS ARAÇLARININ 
ÇALIŞTIRILMASINA İLİŞKİN USUL VE ESASLAR) (Md. Yrd., 2 Asil ‘ yedek Öğretmen, 
Okul Aile Birliği Temsilcisi Okul Öğrenci Temsilcisi)
KK. OKUL SAĞLIĞI KOMİSYONUN SEÇİMİ(Okulda Sağlığın Korunması ve 
Geliştirilmesi Programı-Müdür Yardımcısı, Biyoloji öğret. Beden Eğitimi Öğret. Rehber 
Öğret. Okul Aile Birliği Başk.,Okul Öğrenci Temsilcisi)
LL. DYNET Komisyonu oluşumu
MM. Psikososyal koruma, önleme ve krize müdahale ekipleri Oluşturulması:(Md. 
yardımcıları, rehber öğretmenler, iki öğretmen, okul aile birliğinden bir üye, okul öğrenci 
meclisi başkanı)
NN. Okullarda Şiddetin Önlenmesi Çalışma Ekibine Müdür yardımcısı, Okul Rehber 
Öğretmeni,2 öğretmen seçimi, 
OO. Açık Lise Öğrencileri İçin Denklik Komisyonuna Alanlar itibariyle asil,yedek üye, 
Açık Liseden Sorumlu Müdür Yardımcısı seçimi, 
PP. İşletmelerde mesleki eğitim göreceklerin belirlenmesi komisyonuna koordinatör 
Müdür yardımcısı,asil öğretmen,yedek öğretmen seçimi 

15- Kurum kültürü oluşturulması çalışmaları, 
A. Sınıf Başkan ve yardımcılarının seçimi, onur kurulu üye seçimi, sınıf temsilci üye 
seçimi
B. Sınıfların, atölyelerin, laboratuvarların, konferans salonu, spor salonunun kullanımı, 
tertip, temizliği
C. Sıraların temizliği, Sınıf nöbetçi uygulaması, Sınıf oturma planları, e-okul öğrenci 
resimleri
D. Ders araç-gereçlerin kullanımı, Demirbaşların korunması, etkileşimli tahta, fotokopi 
hizmetleri
E. Veli-Öğretmen, Öğretmen-Öğrenci, kurum içi iletişim, Öğretmen veli görüşme gün ve 
saatleri
F. Ortak sınavlar, Sınav esasları, yazılı soru ve cevap anahtarlarının panoda duyurulması
G. Ders defterleri, yoklama fişleri, aylık egzersiz raporları
H. Destek eğitim odası, özel eğitim sınıfı bilgilendirme
İ. Nakil gelen öğrencilerin ve 9.sınıfların uyum süreci, bilgilendirilmesi
J. Sınava giremeyen öğrenciler,ders esnasında öğrencilere izin verilmemesi(fotokopi, 
kantin, tahta kalemi)ve cep telefonu
K. Tedbir amaçlı öğrenci ve okul arama işlemleri usul ve süreçler (OÖKY madde158-2)
L. Kitap okuma saatlerinin planlanması, kütüphanenin aktif olarak kullanılması
M. Spor malzemelerin kullanımı, bakımı; laboratuvarların kullanımı, bakımı ve korunması
N. Okullardaki spor faaliyetlerinin öğrencilere benimsetilmesi ve branşlaştırma
O. Öğrencilerin sosyal ve kültürel etkinliklere yönlendirilmesinin ders başarısına etkisi
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P. Öğretmen rapor, mazeret izinleri sorumlulukları-devlet, mebbis güncellemeler, sınav 
görevleri
Q. Okulun açılış programının planlanması

16- 2019-2020 yılına yönelik hedeflerin belirlenmesi
a. 2019-2020 eğitim öğretim yılında öngörülen hedefler
b. YKS 2020 için öngörülen hedefler
c. Okul başarısı için öngörülen hedefler
d. Projeler
e. 2023 Vizyon Belgesi Kapsamında Okul gelişimi Modeli Çalışmalarının planlanması
f. Öğrenme güçlüğü çeken öğrencilerin tespit edilmesi ve yapılabilecek çalışmalar
g. Okuma alışkanlığı kazandırmak için yapılacak çalışmaların tespiti
h. Ödül ve disiplin hususları
i. Dil Eğitimi için Dynet çalışmalarının tespiti
j. STEM çalışmalarının planlanması
k. ÖZDEĞERLEMDİRME çalışmaları
17- Açılması istenen kursların tespiti ve kurs iş/işlemlerin görüşülmesi
18- Çocuk haklarına ilişkin uygulamaların izlenmesi ve değerlendirilmesi
19- Hizmetiçi eğitim ihtiyaçlarının değerlendirilmesi
20- İş sağlığı ve güvenliği ile ilgili hususlar, tedbirler, okul sağlığı
21-Mesleki ve Teknik Eğitim kurumlarında ayrıca; yapılacak proje, tasarım, üretim ve hizmet 
çalışmaları, hayat boyu eğitim ile ilgili konular, tanıtım, yönlendirme, mesleki ve rehberlik 
çalışmaları, istihdama yönelik mesleki eğitim hizmetleri, sağlık ve güvenlik konuları, 
işletmelerde mesleki eğitim, mesleki Açık öğretim yüz yüze eğitim faaliyetlerinin görüşülmesi
22- İşletmelerde mesleki eğitime gidecek 12. Sınıf öğrencilerinin şubelere /öğrencilere 
koordinatör öğretmen görevlendirilmesi ile koordinatör öğretmenlerin koordinatörlük 
günlerinin belirlenmesi
23- Törenler, belirli gün ve haftalar, Bayrak Töreni, Anma ve Kutlama Komitesi ile ilgili 
gerekli görev taksiminin yapılarak çalışma planın hazırlanması, Bayrak törenleri tertip, düzen 
ve özenle yapılmasının planlanması
24- Eğitim Ortamlarında Şiddetin Önlenmesi ve Azaltılması Strateji ve Eylem Planının 
hazırlanma hususunun görüşülmesi.
25- Teknoloji, Tütün vb ve madde bağımlılığı; zararlı alışkanlıkların önlenmesi, güvenli 
eğitim ortamları için koruyucu ve önleyici tedbirlerin alınması, Eylem Planının görüşülmesi
26- Devamsızlık ile ilgili yapılacak çalışmalar, Devamsızlık Azaltma Eylem Planının 
görüşülmesi
27- Elektrik, su, ısı tasarruf önlemlerine önem verilmesi, öğrencilere çevre bilinci kazandırma 
çalışma planın görüşülmesi
28- Parçalanmış aile, yardıma muhtaç aile ve diğer özel durumu olan öğrenciler, Yabancı 
Uyruklu, T.C. Vatandaşlığına geçen öğrencilere yönelik çalışmaların değerlendirilmesi,
29-Meslekî ve Teknik Eğitim Ortaöğretim Kurumları Mesleki Çalışma Programı Okul 
Politikalarının Değerlendirilmesi ve Geliştirilmesi kapsamında çalışmaların planlanması
30-Öğretmen Haftalık ders programlarının dağıtılması ve görüşülmesi 
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31- Alınan kararların maddeler halinde yazılması 
32-2019-2020 Eğitim Öğretim Yılı Eylül Ayı sorumluk sınav görevlerinin tebliğ 
edilmesi(O.Ö.K.Y.Mad.58/2,a,b,c,ç,4,5)
33-Öğretmenlik Alanları Atama ve Ders Okutma Esasları ile ilgili 20.02.2014 tarih ve 9 sayılı 
kurul kararı gereğince aşağıda isimleri belirtilen derslerin kimler tarafından okutulacağı 
kararına varılması ve hangi branşın normuna dâhil edilmesinin belirlenmesi;
a) Seçmeli Demokrasi ve İnsan Hakları Dersinin(Felsefe – Tarih Ortak Ders)
b) Seçmeli Uluslararası İlişkiler (Coğrafya-Tarih Ortak Ders)
c) Sağlık Bilgisi ve Trafik Kültürü (Biyoloji-Beden Eğitimi Ortak Ders)
d) Seçmeli Osmanlı Türkçesi (Tarih-Edebiyat Ortak Ders) 
34-Dilek ve temenniler
35- Kapanış
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