LOTFU URKMEZ MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU LISESI
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLA
NMA
SURECI
(EN GEQ)
1. Ogrenci Kayit ve Kabul Diploma, Tasdikname veya denklik belgesinin asli, Kayat siiresi
(Anadolu) Niifus cilizdan fotokopisi, icerisinde
Veli bilgileri
Sinav sonug belgesi veya yerlestirme belgesi
2 adet fotograf
2. Ogrenci Kayit ve Kabul Diploma, Kayit siiresi
(Diiz) Tasdikname icerisinde
2 adet fotograf
Niifus ciizdan fotokopisi,
Veli bilgileri
3. Nakil gidecekler Veli dilekgesi 1 saat
Nakil gelecekler Nakil gelme istegini belirten dilekce 2 giin i¢inde
5. Kayip Belge islemleri (Ogrenim Dilekce 1 saat
Durum Belgesi)
Izin Verme Velinin dilekgesi 1 saat
7. Kayip Belge islemleri a) Dilekge, 1 giin
(Diploma) b) Niifus ciizdani fotokopisi
8. Bilgi edinme hakki a)Bilgi edinme talebi, 15 giin
Dilek ve Sikayetler b)Dilekge
9. Ogrenim belgesi, Ogrenci belgesi, Ogrenci istegi 1 saat
10. Gegici mezuniyet belgesi Ogrenci istegi 1 saat
11. Diploma 1) So6zlii Basvuru veya Vekaletname 1 Saat
2) Diplomanin Iadeli Taahh. Génderilmesi Halinde
Dilekge
12. Isyeri Agma Belgesi 1) Sozli istek 1 adet fotograf 1 Saat
13. Devam ve takip Islemleri Veli veya dgrenci istegi 1 saat
14. [kdgretim diplomasinin iadesi Dilekge 1 giin
15. Sorumluluk sinavina girme Ogrenci miiracaatt 1 saat
16. Egitim — Ogretim ile ilgili islemler Alan Yénlendirme Formu 15 Dakika
17. Isletmelerde beceri egitimi Isletmenin &grenci talep istek formu 30 dakika
18. Kiitiiphane hizmetlerinden yararlanma Higbir belge istenmez
19. Bilgi Teknolojileri smifi Herkese agik Stirekli
20. Yabanci Uyruklularin Kayit Kabulleri (Yabanci Uyruklularin Kayit Kabulleri) 5 giin
a) Usuliine uygun pasaport ve 6grenim vizesi almis olmalari sartt
aranir.
b) Ulkesi belli olmayan (Haymatlos) veya siginmacy/miilteci
durumundaki yabanci ¢ocuklarindan emniyet makamlarinca verilmis
en az alt1 ay siireli ikamet izinleri yeterli goriilerek kayit esaslarina
gore kayitlar1 yapilir.
¢) anne, baba veya vasisinin ¢alisma izni aldigini veya en az alt1 ay
ikamet izinlerinin bulundugunu belgelendirmeleri gerekir.
¢) Tiirkiye’deki yabanct misyon sefliklerinde veya uluslar arasi
kurulus temsilciliklerinde gorevli personelin ¢ocuklarinin kayit ve
kabulleri i¢in usuliine uygun pasaport almis olmalari sart1 aranir.
d) Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasligini kazanmis olup sonradan
Bakanlar Kurulundan Tiirk vatandasligindan ¢ikma izni alarak
yabanci vatandasligini kazanan kisilerin ve bunlarin ¢ocuklarinin
kayitlart yapilir.
21. Nakil Veli Dilekgesi 1 giin
22. a) Parasiz yatililik ve bursluluk sinavim kazandigina dair sinav sonug
belgesi,
o b) Ogrenci ailesinin maddi durumunu gosteren beyanname ( EK-1), v
Parasiz Yatilihik ve BurSIuluga Kayit ¢) Sinavin yapildig: ders yilinda tasdikname ile uzaklastirma veya 1 giin

ve Kabul daha agir bir ceza almadigini ve sinifini gectigini gosteren belge,
d) Ogretmen gocuklari icin, anne veya babasinin 6gretmen olduguna
dair belge
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Askerlik durum belgesi

Saglik hizmetleri

Disiplin cezasi kararlarina itiraz

Ilge Ogrenci Disiplin Kurulu Kararina
Itiraz

11 Ogrenci Disiplin Kurulu Adma
itiraz

Veli ziyaretleri

Smav basvurulart OSYM, Bursluluk
v.s merkezi simavlar)

MEBBIS
Ozliik haklar1

Izin Islemleri
Tasmir Islem
Odemeler
Alim Tsleri
Biiro Isleri
Geziler

Mesleki Agik Ogretim Yiiz Yiize
Egitim Belgesi

Mesleki Agik Ogretim Denklik ve
Muafiyet islemleri

Mesleki Agik Ogretim Ders Secimi

Mesleki Agik Ogretim Basar1 Durum
Belgesi

Mesleki Agik Ogretim Yiiz yiize
Egitim Tamamlama Belgesi

Resen

Ogrencinin veya velisinin talebi(resen)
Dilekge

1)Dilekce

1)Dilekce

Niifus ciizdan1

a)OSYS igin istenen evraklar(OSYM aday bilgi formu)
b)Bursluluk i¢in(Aile maddi durum beyannamesi, aile
niifus kayit 6rnegi, veli bagvurusu v.s)

Dogum, ¢ocuk, es vb. yardim yazili beyanname ile
basvurma

Durumunu gosterir belge

Fatura -Dilekce

Fatura

Teklif mektubu —Fatura — Ihale ile ilgili sartname
Gelen —Giden Yazilar

Gezi Kuliibiiniin gezi talep dilekgesi, Gezi Plani, Gezi
Katilimeilari listesi, Arag Soforleri ehliyetleri, arag
ruhsat fotokopileri, Veli Muvafakat nameleri

1)Devamsizlik Sinirin1 Agsmayan Kayitli Ogrencilere
1)Ogrenim Belgesi

1)Ders Se¢im Formu
1)Dilekee(Kredisini Tamamlayan
Ogrencilere)

1)Dilekge(Kredisini Tamamlayan
Ogrencilere)

1 saat
5 dakika
5 giin
1 Saat

1 Saat

1 saat
20 Dak

1 saat
1 saat

1 saat
30 Dak
30 Dak
30 Dak

Y1l boyu
Y1l boyu

15
Dakika

1 Giin
1 Giin

1 Giin

1 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi1 veya yukarida tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

- Liitfii Urkmez Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Miidiirliigii

: Sekiz Eyliil Mahallesi Sehit Er Isa Tiirkmen Caddesi No 33 Kemalpasa iZMIiR

basvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri

Isim : Kubilay YENDI
Unvan : Okul Miidiirii
Adres

Tel - 0 (232)878 10 54
Fax

E-Posta - 165479@meb.k12.tr

ikinci Miiracaat Yeri

Isim

Unvan

Adres

Tel
Web

Fikret YILMAZ

Kemalpasa Ilge Milli Egitim Miidiirliigii

flce Milli Egitim Miidiirii

Atatiirk Bulvar1 Kemalpasa izmir

0 (232) 878 11 22

http://kemalpasa.meb.gov.tr/
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